HiSAR EGIiTiM VAKFI
MALI VE iDARI BOLUM POLITIKALAR KiTAPCIGI

AMAC

Hisar Egitim Vakfi’nin mali ve kurumsal siirdiiriilebilirligini saglamak i¢in Vakif Senedinde
belirlenmis faaliyetlerini ilgili mevzuatlar (Vakiflar Gn. Midiirliigii, Maliye Bakanlig1 vb.) ve
dogruluk, diiriistliik, etik ve hesap verilebilirlik ilkeleri dogrultusunda gergeklestirilmesini
saglamaktir.

MALI BOLUM POLITiKALARI
BUTCE

Biitge donemi 01.01.20_- 31.12.20 _seklindedir. HEV Yillik biitgesi ddnem sonunda hazirlanir
ve Aralik ay1 igcerinde HEV Yonetim Kurulu onayia sunularak sonraki yilin Ocak ayindan
itibaren olmak tiizere uygulamaya geger.

MUHASEBE

- Vakif muhasebe sistemi; 1994 yilinda yaymlanan “Tek Diizen Hesap Plani’na ve
Muhasebe Sistemi Uygulama Genel Tebliglerine gore yiiriitilmektedir.

- Muhasebe kayitlarmin giinliik tutulmasi esastir. Banka ekstreleri ile mutabakat
saglanarak stire¢ takip edilir.

- Vakfin kamu kurumlarma y6nelik borg ylikiimliiliikleri (personel bordro, vergi ve
sgk, diger vergi ve harclar) ile kira sézlesmelerinden kaynakli gelir alacaklar1
mevzuatlarm 6ngdrdiigii kayit ve uygulama esaslar1 dogrultusunda takip edilir.

-Muhasebe sistemin giincel tutulmasi ve gelistirilmesi i¢in gerektiginde Hukuk ve
Mali Danismanlik sirketlerinden danismanlik alinir.

NAKIT DEGERLEME

-Hisar Egitim Vakfi’nin heniiz kullanimda olmayan nakit 6z sermayesi karsiligi
tutarlar1 (TL. D6viz) ile gelir havuzunda yer alan gelir tutarlarinimn
degerlendirilmesinde en yiiksek getiriyi saglamak iizere piyasa gostergeleri takip
edilerek arastirma yapilir, ortalama ti¢ bankadan teklif alinir, en az riske dikkat
edilerek degerlemesi saglanir.

- Hisar Egitim Vakfina ait hisse senetlerinin temerriit faizleri ve y1l sonu degerleri ile
kayit revizyonlari ilgili olduklar1 dénemlerde gerceklestirilir.

-Sartli bagis fon getirileri yine ilk paragrafta belirtilen prensipler dogrultusunda
degerlendirilerek usulen kendi fon hesaplarma eklenir.



MALI TABLOLAR

- Her ayin ilk on giinii icinde dnceki aya ait mizan hazirlanir ve hesap
planindaki tiim hesaplar kontrol edilir.

- Mizan kontrolii sonrasinda aylik mali tablolar (Bilango, Gelir-Gider/K-Z, Yatirim
Tablosu) diizenlenerek yonetime sunulur.

- HEV mali tablolar1 sistematik olmak tizere Vakfin 6nceden belirlenmis yillik
HEYV Yoénetim Kurulu toplanti takvimine géore HEV Yonetim Kurulu baskan ve
tiyelerinin degerlendirme ve onayma sunulur.

- HEV donem sonu mali tablolar1 vakfin 6nceden belirlenmis yillik
Genel Kurulu/Miitevelli Heyeti toplantisinda HEV Denetim Kurulu
degerlendirme ve onaymdan sonra HEV Miitevelli Uyelerinin degerlendirme ve
onayina sunulur.

GAYRIMENKULLER VE DEMIRBASLAR

- Vakfa ait tiim gayrimenkuller (Arsa, bina, arazi, tasit) kamu yiikiimliliiklerini
yerine getirmek tizere ilgili dokiimanlar ile takip edilir.

-Gayrimenkuller, vakif tasit1 ve demirbaslarinin fiziksel korunma ve giivenlikleri,
bakim ve onarimlari, ISIG uzmanindan da destek alinarak sistematik kontrol
ve miidahaleler ile saglanir ve gerekli iyilestirmeler yapilir.

BAGISLAR

Vakfa yapilan bireysel ve kurumsal bagislar, bagiscinin sarth sartsiz bagis talebine gore
mevzuatlar dogrultusunda kayitlara alinir, takip edilir, denetlenir, raporlanir ve bagiscilara geri
bildirimde bulunulur.

BURSLAR

Vakfa yapilan burs bagislar1 bagiscinin sarth sartsiz bagis talebine gore mevzuatlar dogrultusunda
kayitlara alinir, takip edilir, denetlenir, raporlanir ve bagis¢ilara geri bildirimde bulunulur.

DENETIM

Hisar Egitim Vakfi asagidaki denetimlere tabidir.

1- Vakiflar Genel Miidiirliigii denetimleri,

2- Maliye/Gelirler Kontrolorliigiiniin vergi muafiyeti devam kararma yonelik
yapilan zorunlu vergi muafiyeti tasdik denetimi,

3- HEV Miitevelli Uyeleri onayina sunulmak iizere HEV denetim Kurulu denetimi,

4- HEV Yonetim Kurulu karar1 ile bagimsiz denetim firmalarina yaptirilan muhasebe
denetimi.

5- Denetimler sonras1 denetim raporlart ilgili kurumlara mevzuatlar dogrultusunda
gonderilir.(VGM EK:2- Ek7, MGM Muafiyet Raporu



IDARI BOLUM POLITIKALARI
BAGIS KABUL SARTLARI

Kisi ve kurum bagiscilar1 tarafindan Hisar Egitim Vakfi’na yapilan
sartl ve sartsiz bagislarin
- HEV Vakif senedinde belirtilen amaglar dogrultusunda ve HEV felsefesi ile tutarli bir
amaca sahip olmasi,
- Vakif senedinde belirtilen iceriklere ters diismemesi,
- Ulkede uygulanmakta olan Vakiflar Genel Miidiirliigii ve Maliye Bakanlig1 kanun,
yonetmelik ve mevzuat hiikiimlerine uygun olmasi,
- Vakfa kabul edilemeyecek masraflar getirmemesi gerekir.
- Sarth bagislarda gercek ve tiizel kisi bagis¢ilarin bagis kosullarini belirten taahhiitleri
alinir ve arsivlenir.

SATIN ALMA

Hisar Egitim Vakfi’na mal ve hizmet alimlarinda asagidaki prosediir izlenir:
- Firmalardan en az ii¢ teklif alinarak karsilastirma ve degerlendirme yapilir.
- Servis hizmetlerinin olmasina,
- Uriinlerin garanti siiresi ve kapsamina,
- Nakliye imkanlarina,
- Odeme sartlar1 ve sdzlesme usuliine dikkat edilir.

KVKK

- 6698 sayili Kisisel Verileri Koruma 8KVK) Kanunu geregince, vakif 2018
yilinda KVKK uyum siirecine dahil olmustur.
- Vakafile iligkili tiim sahislara ait her tiirlii kisisel veri, ilgili kanuna uygun olarak
islenerek, muhafaza edilir.

GAYRIMENKULLERIN VE DEMIRBASLARIN KORUNMASI

- Hisar Egitim Vakfi’nin kirada bulunan miilklerine ait kira kontratlarmin
sistematik olmak tizere kurum avukatlari ile ¢alisilarak kontrolleri saglanir.
- Miilklerin bakim ve onarimlar1 ISIG uzman raporlar1 dogrultusunda
biitcelenerek iyilestirilmeleri saglanir.
- Hisar Egitim Vakfi’na ait tasit ve demirbaslar;
- Mevzuatlar dogrultusunda kayit altina alinir, bakimlar1 yapilir.
- Kullanimdan diisenlerin gerektiginde hurda satis1 yapilir ve
kayitlardan ¢ikarilir.



GIDERLERIN TAKIBIi

Hisar Egitim Vakfi personel giderleri, sabit giderleri ve operasyonel giderleri mevzuatlar
dogrultusunda, usuliine uygun hazirlanmis evraklar ile, glinliikk olarak kayit altina alinir,
donemsel mali raporlar ile takip edilir, degerlendirilir, gereken iyilestirmeler yapilir.

SIGORTA POLICELERI

HEV Elementer Sigorta Poligeleri
Vakif mal varliginda kayith binalar ve demirbaglar ile vakif tasitinin sigortas: mali donem
itibartyla yaptirilir ve donemsel icerik kontrolleri saglanir.

HEV Yonetici Sorumluluk Policesi

Yonetim Kurulu iiyeleri, miidiirler ve yonetim vasfi bulunan tiim ¢alisanlar i¢in tasarlanan
Yonetici Sorumluluk Sigortasi poligesidir. Bu kisilerin yonetim gorevlerini icra ederlerken
yaptiklar1 hatalar sebebiyle kendilerinden talep edilecek tazminatlar i¢cin teminat saglar

ARSIV

Tim Vakif dokiimanlari;

bagis makbuzlari,

gider faturalari/gider pusulalari, muhasebe fisleri,

kanuni defterler (yevmiye, envanter)

tutulmasi zorunlu bildirim evraklari; tablo, form vb

dosyalanir ve arsivlenerek mevzuatin belirledigi siire ve sartlar dahilinde
korumaya alinir.






